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АДМИНИСТРАЦИЯ ГРИШКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КАЛИНИНСКОГО РАЙОНА



	РАСПОРЯЖЕНИЕ

	

	
	от
	18.06.2019
	
	№
	42 -р 
	

	село  Гришковское


О проведении аттестации муниципальных 
служащих администрации Гришковского 
сельского поселения Калининского района

В соответствии со статьей 18 Федерального закона от 2 марта 2007 г. «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Краснодарского края от 8 июня 2007 г. № 1244-КЗ «О муниципальной службе в Краснодарском крае», Законом Краснодарского края от 27 сентября 2007 г. № 1323-КЗ «О Типовом положении о проведении аттестации муниципальных служащих»,  постановлением администрации Гришковского сельского поселения Калининского района от 25 сентября 2018 г. № 93 «Об утверждении Положения о проведении аттестации муниципальных служащих  администрации Гришковского сельского поселения Калининского района», распоряжением администрации Гришковского сельского поселения Калининского района  от 10 августа 2009 г. № 56-р «Об  аттестационной комиссии администрации Гришковского  сельского поселения Калининского района» (в редакции распоряжения от 9.01.2019 г. № 2-р) и в целях определения соответствия муниципального служащего замещаемой должности муниципальной службы на основе оценки его профессиональной служебной деятельности:

1. Провести аттестацию муниципальных служащих администрации   Гришковского  сельского поселения Калининского района (далее – аттестация) с 24 июля 2019 года по 26 июля 2019 года.

2. Утвердить: 

2.1. Состав аттестационной комиссии администрации  Гришковского сельского поселения Калининского района (приложение 1);

2.2. Положение об аттестационной комиссии администрации  Гришковского сельского поселения Калининского района (приложение 2);

2.3. График проведения аттестации муниципальных служащих администрации Гришковского сельского поселения Калининского района (приложение 3);
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2.4. Список муниципальных служащих администрации Гришковского сельского поселения Калининского района, подлежащих аттестации (приложение 4);

2.5. Образец отзыва о выполнении должностных обязанностей муниципальным служащим администрации Гришковского сельского поселения Калининского района подлежащим аттестации, за аттестационный период (далее - Отзыв) (приложение 5).

2.6. Образец сведений о выполненных муниципальным служащим администрации Гришковского сельского поселения Калининского района, подлежащим аттестации, поручениях и подготовленных им проектах документов за аттестационный период (далее – Сведения) (приложение 6).
3. Для подготовки и проведения аттестации:
3.1. Общему отделу администрации Гришковского сельского поселения Калининского района (Некрасова Т.А.):
3.1.1. До 24 июня 2019 года довести график проведения аттестации до каждого муниципального служащего администрации Гришковского сельского поселения Калининского района, подлежащего аттестации;  

3.1.2. До 20 июля 2019 года представить в аттестационную комиссию администрации  Гришковского  сельского поселения Калининского района отзывы, сведения и должностную инструкцию на каждого муниципального служащего администрации Гришковского сельского поселения Калининского района, подлежащего аттестации по установленным формам;
3.1.3. Не менее  чем за одну неделю до дня начала аттестации ознакомить муниципальных служащих администрации Гришковского сельского поселения Калининского района, подлежащих аттестации, с представленными на них Отзывами и Сведениями.

3.1.4. До 15 августа 2019 года представить главе  Гришковского  сельского поселения Калининского района результаты аттестации муниципальных служащих администрации Гришковского сельского поселения Калининского района.
4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
5. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

Исполняющий обязанности

главы Гришковского сельского поселения

Калининского района


                                                  Т.А. Некрасова






Приложение 1

УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации 
 Гришковского сельского поселения
Калининского района от

18.06.2019 г.  № 42-р

Состав аттестационной комиссии 

администрации  Гришковского сельского поселения
Калининского района
Председатель комиссии:

Даценко Владимир Александрович, глава Гришковского сельского поселения Калининского района;
Секретарь комиссии:

Синчило Татьяна Романовна, начальник финансового отдела администрации Гришковского сельского поселения Калининского района;
Члены комиссии:

Слипченко Юлия Сергеевна, ведущий специалист финансового отдела администрации Гришковского сельского поселения Калининского района;

Яковенко Юлия Вагизовна, начальник управления делами администрации муниципального образования Калининский район (по согласованию);
Мостовая Ольга Васильевна, начальник финансового управления администрации муниципального образования Калининский район (по согласованию).
Начальник общего отдела администрации 
Гришковского сельского поселения

Калининского района                                                                         Т.А. Некрасова
Приложение 2

УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации 
 Гришковского сельского поселения

Калининского района от

18.06.2019 г.  № 42-р

ПОЛОЖЕНИЕ 

об аттестационной комиссии администрации Гришковского
сельского поселения Калининского района
1. Общие положения

1.1. Аттестационная комиссия администрации  Гришковского сельского поселения Калининского района (далее – Комиссия) создается на время проведения аттестации муниципальных служащих и состоит из председателя, секретаря, членов Комиссии. 

Председатель Комиссии имеет право включать в состав Комиссии специалистов по профилю работы лица, подлежащего аттестации, с правом совещательного голоса.

1.2. Состав Комиссии, его изменение утверждается распоряжением администрации  Гришковского сельского поселения Калининского района.

1.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется: 
Федеральным законом от 2 марта 2007 г. «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 
Законом Краснодарского края от 8 июня 2007 г. № 1244-КЗ «О муниципальной службе в Краснодарском крае»; 
Законом Краснодарского края от 27 сентября 2007 г. № 1323-КЗ «О Типовом положении о проведении аттестации муниципальных служащих»;

постановлением администрации Гришковского сельского поселения Калининского района от 25 сентября 2018 г. № 93 «Об утверждении Положения о проведении аттестации муниципальных служащих  администрации Гришковского сельского поселения Калининского района»; 
распоряжением администрации Гришковского сельского поселения Калининского района  от 10 августа 2009 года № 56-р «Об  аттестационной комиссии администрации Гришковского  сельского поселения Калининского района».

2. Организация работы Комиссии


2.1. Работу Комиссии организует ее председатель.
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2.2. Заседания Комиссии проводятся в соответствии с календарным планом.

Конкретная дата, время и место проведения заседания Комиссии определяются ее председателем.

2.3. Заседание Комиссии ведет ее председатель, во время его отсутствия – секретарь или один из членов Комиссии.
2.4. Заседание Комиссии правомочно, если на нем присутствует более половины ее членов.

2.5. Решения Комиссии по вопросам, отнесенным к ее компетенции, принимаются простым большинством голосов членов Комиссии присутствующих на заседании. 

При равенстве голосов голос председателя Комиссии, а равно лица, его замещающего, является решающим.

2.6. На период аттестации муниципального служащего, являющегося членом Комиссии, его членство в Комиссии приостанавливается.
2.7. Секретарь Комиссии ведет протокол заседания Комиссии, который подписывают председатель и секретарь Комиссии или лица, их замещающие.

Начальник общего отдела администрации 
Гришковского сельского поселения

Калининского района                                                                          Т.А. Некрасова
Приложение 3

УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации 
 Гришковского сельского поселения

Калининского района от

18.06.2019 г.  № 42-р

ГРАФИК

проведения аттестации муниципальных служащих

администрации Гришковского  сельского поселения

Калининского района
Дата и время проведения: 
с 24 июля 2019 г. по 26 июля 2019 г., с 14.00 до 15.00;

Место проведения: 
Здание администрации Гришковского сельского поселения Калининского района, по адресу: с. Гришковское, ул. Советская, д. 62 А, кабинет главы.
	№ п/п
	Ф.И.О.

аттестуемого
	Дата предоставления пакета документов
	Ответственный 
за предоставление пакета документов

	26  июля  2019 года

	1.
	НЕКРАСОВА
Татьяна Анатольевна
	20.07.
2019
	Некрасова Т.А.

	2.
	БОНДАРЕНКО

Наталья Николаевна
	20.07.

2019
	Синчило Т.Р.


Начальник общего отдела администрации 
Гришковского сельского поселения
Калининского района                                                                 Т.А. Некрасова
Приложение 4
УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации 
 Гришковского сельского поселения

Калининского района от

18.06.2019 г. № 42-р

СПИСОК

муниципальных служащих администрации Гришковского 

сельского поселения Калининского района, 

подлежащих аттестации

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Замещаемая должность
	Дата 

поступления 

на муниципальную службу
	Дата назначения на замещаемую должность
	Имеющийся классный чин,

дата его присвоения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	НЕКРАСОВА Татьяна Анатольевна
	начальник общего отдела администрации Гришковского сельского поселения Калининского района 
	26.07.2010 г.
	26.07.2010 г.
	советник муниципальной службы 

1 класса 01.08.2016 г.

	2.
	Бондаренко Наталья Николаевна
	специалист I категории финансового отдела администрации Гришковского сельского поселения Калининского района
	с 01.06.1998 г. 

по 31.10.2001 г.
с 01.07.2017 г.
	с 01.06.1998 

по 31.10.2001 

с 01.07.2017 
	секретарь муниципальной службы 
3 класса
15.11.2017 г.


Начальник общего отдела администрации 

Гришковского сельского поселения                                                               Калининского района                                                                        Т.А. Некрасова

Приложение 5
УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации 
 Гришковского сельского поселения

Калининского района от

18.06.2019 г. № 42-р

ФОРМА
ПРИМЕР заполнения отзыва. Отзыв не должен превышать 1 листа с двух сторон)

УТВЕРЖДАЮ

____________________________________

(должность вышестоящего руководителя)

______________ / _________________

(подпись)              (инициалы, фамилия)

«____»__________ 20____ г.

ОТЗЫВ

об исполнении должностных обязанностей муниципальным служащим администрации Гришковского сельского поселения Калининского района, подлежащим аттестации, за аттестационный период 

_______________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

____________________________________________________________________ 

(наименование замещаемой должности муниципальной службы)

____________________________ замещает должность муниципальной службы
(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________ с _______________________

(дата назначения на должность)
Имеет высшее профессиональное образование, окончил _______________

_________________________________________________ в ____________г.
(наименование высшего учебного заведения)                                          (год)

по специальности - __________________, квалификация - __________________. 
В __________ г. прошел(ла) профессиональную переподготовку в_______ ____________________________________________________ по программе _______________________________, по специальности - ___________________.
Повышение квалификации в течение трех последних лет_____________ ____________________________________________________________________.
Установленным квалификационным требованиям соответствует.

Имеет классный чин - _________________________________________, присвоен «___»_________________ года. 

2
Прохождение последней аттестации (дата) и ее результаты_____________ ____________________________________________________________________.
Основными вопросами (документами), в решении (разработке) которых (ФИО) принимал участие являются:
__________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 

(сведения о выполненных муниципальным служащим поручениях и подготовленных 
им проектах документов за аттестационный период, очень кратко и лаконично, 
только чем занимался действительно)
Мотивированная оценка профессиональных, личностных качеств и результатов профессиональной деятельности муниципального служащего ____

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Нарушений ограничений и запретов, связанных с муниципальной службой, а также требований к служебному поведению и обязательств, установленных законодательством, не выявлено.

Приложение: Должностная инструкция.
Непосредственный руководитель
___________________________________ ____________ ____________________

(название должности полностью)                                (подпись)               (инициалы, фамилия)
«___» __________________ г.       

С отзывом ознакомлен(а) ______________________ ________________________
(подпись)                       (инициалы, фамилия)

Приложение 6

УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации Гришковского сельского поселения

Калининского района от

18.06.2019 г. № 42-р

Форма
ПРИМЕР заполнения сведений. Сведения 

не должны превышать 1 листа с двух сторон)

СВЕДЕНИЯ

о выполненных муниципальным служащим администрации 

Гришковского сельского поселения Калининского района поручениях, подготовленных им проектах документов, отчетностей 
за аттестационный период 

___________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

____________________________________________________________________ 

(наименование замещаемой должности муниципальной службы)

____________________________ замещает должность муниципальной службы
(фамилия, имя, отчество)

_________________________________________ с ______________________

(дата назначения на должность)
	Мероприятия
	2017 г.
	2018 г.
	2019 г.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Непосредственный руководитель
___________________________________ ____________ ____________________

(название должности полностью)                                (подпись)               (инициалы, фамилия)

«___» __________________ г.       

Со сведениями ознакомлен(а) ____________________ ______________________
(подпись)                       (инициалы, фамилия)
